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ZARZADZENIE NR 189/2018
BURMISTRZA GMINY I MIASTA DOBCZYCE

z dnia 28.11.2018 ¢,

w sprawie wprowadzenia zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Dobczyce

Na podstawie art.33 ust. 2ustawy zdnia 8marca 1990, osamorzadzie gminnym
(tj. Dz.U.2018.994 z p6ézn. zm.), zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam nastepujace zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy i Miasta
Dobczyce przyjetego zarzadzeniem Nr135/2016 Burmistrza Gminy iMiasta Dobezyce
z dnia 28 pazdziernika 2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy
i Miasta Dobczyce:

1. W § 7 ust, 2 pkt, 7 po lit. e dodaje sig lit. f w brzmieniu:
) Stanowisko ds. spolecznych.
2. W § 14 ust. 1 pkt. 4 lit. ¢ po pkt. 23 dodaje sig pkt. 24 w brzmieniu:

24, Prowadzenie spraw wynikajgeych z ustawy prawo wodne, w szczegdlnosei kgpielisk i oplat
za zmniejszenie naturalnej retencyi terenowej nieruchomosei.

3. W § 14 ust. 1 pkt. 5 lit. ¢ ppkt. 5 otrzymuje brzmienie:

4. Wspdlpraca z Inspektorem Ochrony Danych  pray wykony zadan zwianych z ochrong danych
osobowych, aw szczegdlnoscei:

a) prowadzenie  dokumentacjii  zwigzanej  zochrong  informacii  idanych  osobowych
w tym opracowywanie wymaganych przepisami prawa polityk i instrukeyi;

b) pravgotowywanie upowaznient do przetwarzania danych osobowych i prowadzenie ich ewidencji
oraz nadzorowanie ich akfualnosci;

c) prowadzenie refestrow czynnosci przehwarzania;
d) wspdipraca w zakresie prowadzenia analizy ryzyka oraz oceny skutkéw dla ochrony danych;
e) realizacja obowigzkdw informacyjnych cigigeych na administratorze danych;

f) przygotowywanie | prowadzenie szkoleii dla pracownikéw Urzedu wzakresie bezpieczenistwa
i ochrony danych, w tym danych osobowych,

g) prowadzenie wewnetrznych audytéw jakosei w zakresie wdrozonych systemdw zarzgdzania,
. ze szczegblnym uwzglednieniem systemu zarzgdzania bezpieczenstwem informacji oraz przepisow
prawych;

5. W § 14 ust. 1 pkt. 7 po lit. e dodaje sig lit, fw brzmieniu:
f) Stanowisko ds. spolecznych
Do zadar: stanowiska ds. spolecznych nalezy w szczegdlnosci;

1. Wspolpraca przy redlizacji zadai  Gminy zzakresu ustawy o poiytku  publiczrym
i wolontariacie, a takze wusiawy o sporcie, wiym prowadzenie konsultacji gminnego programi
wspdlpracy z organizacjami pozarzgdowymi, oraz wspdlpraca przy opracowywaniu dokumentacji
do ogloszenia otwartych konkurséw dla organizacji pozarzgdowych,

2. Wspblpraca z organizagiami pozarzqdowymi w zakresie pomocy w pozyskiwanin Srodkéw
zewnetrznych na ich dzialalnosé,
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3. Prowadzenie konsultacji w zakresie dzialan Gminy majgeyeh wplyw na  rozwdj
przedsiebiorczosci,

4. Organizowarnie wspdipracy z inwestorami i przedsigbiorcami dzialajgeymi na fernie Gminy
Dobezyce, wtym przygotowywanie gminnych ofert inwestycyjnych oraz organizowanie spotkari
Burmistrza z przedsighiorcami,

5. Gromadzenie informacji o istniejgcych na terenie gminy zasobach gospodarczych i potencjale
przedsighiorczo$ci oraz promowanie ich na zewnqtrz.,

§ 2. Zalgeznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak zalgcznik nr 1
do ninigjszego zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Strona2z2



ZALACZNIK NR 1

DO ZARZADZENIA NR 189/2018
BURMSITRZA GMINY I MIASTA DOBCZYCE
zdnia 28.11.2018 r.

SCHEMAT ORGANIZACYINY URZEDU GMINY | MIASTA DOBCZYCE

a) Sekretariat i binro obshugi klientdw,
b) Zespét ds. obshigi teleinformatycznej | bezpieczenstwa
teleinformatycznego,
REFERAT ¢} Stanowisko ds. bezpicczenstwa informacii, zintegrowanego
ORGANIZACYINY syslemu zarzgdzania i fogistyki,
RO) d) Stanowisko ds. kadr i szkolen,
¢} Biuro Rady Miejskiej,
f) Archiwista zakladowy,
g) Stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy.
REFERAT a) Zastgpea Skarbnika Gminy — Glowny Ksiggowy Urz¢du,
FINANSOWO — b) Zespdl finansowo — ksiggowy,
KSIEGOWY (FK) c) Zespol ds. podatkéw i oplat,
a) Zespoly ds. monitorings i koordynowania  zadaf
inwestycyinych,
b) Zespét ds. koordynacji finansowo — budZetowe] zadai
REFERAT inwestycyjnych,
INWESTYCIL(RI} ¢) Zespdl ds. zamébwien publicznych,
d) Stanowisko Inspektora Nadzoru Inwestorskiego,
¢) Ekodoradca.
a) Zespdl ds, wodociagéw i kanalizacji,
— G é{sEnggﬂm b} Zespot ds. drog,(:nfvnictwa3 S
KOMUNALNE] (RGK) ¢} Zespot ds, budynkdw, obickiéw i zieleni,
d) Grupa remontowo — konserwatorska,

REFERAT
Ggi;%??&?g{?}’* a) Zespodl ds. geodezji i gospodarki gruntami,
- OCHRONY by Zespol ds. gospodarki przestrzennei,

$RODOWISKA (GPS)

¢) Zespdt ds. ochrony $rodowiska i rolnictwa,

URZAD STANU a) Zespbl ds, ewidencji stanu cywilnego (USC),
CYWILNEGO (USC) b) Zespé! ds. administracyjnych i obywatelskich (SO).
BIURO POROMOCIT Zespdt ds. promocji, kullwry, turystyki, sportu iwspdlpracy
{(BP) migdzynarodowej,

(SKIA)

Stanowisko ds. Kontroli i Audytu

l—i Wojskowych i
Przeciwpozarowego (OC)

Stanowisko ds. Obrony Cywilngj, Spraw
Zabezpieczenia

(Pth

Petnomocnik Burmistrza ds. Uzalezniei

Radea Prawny (RP)

Stanowisko ds, Ochrony Informacji
Nigjawnych (PIN)

L] Stanowisko ds. Spolecznych (SP)
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