ZARZADZENIE NRI197/15
Burmistrza Gminy i Miasta Dobczyce

Z dnia 24 listopada 2015 roku

w sprawie: przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji aktywow i pasywoéw Gminy

Dobczyce oraz powelania Komisji Inwentaryzacyjne;j,

Dzialajgc na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 1. (Dz.U. z 2013
poz. 330 z pdzn. zm.) oraz zalgcznika nr 6 do zarzadzenia Burmistrza nr 159/2013 z dnia 30
sierpnia 2013 roku w sprawie ustalenia przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w
Urzgdzie Gminy i Miasta Dobezyce zarzadzam:

§1
Inwentaryzacje roczng akiywow i pasywow w okresie od 30 listopada 2015 do 15 stycznia
2016 roku wg nastepujgcego planu:

1) Spis z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku

-

$rodki pieniezne i depozyty w kasie Urzedu,

+ druki $cislego zarachowania, weksle, porgczenia z tytulu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umodw,

»  zapasy paliwa w zbiornikach samochodow i pojazddw,

»  zapasy materialdw w magazynie objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa,

» skladniki majgtkowe bedgce wlasnosceig innych jednostek,

+ materialy biurowe odpisywane w koszty w momencie ich zakupu,

+ materialy sypkie do posypywania drog i chodnikéw (akcja zima).

2) Pisemne potwierdzenie salda:

- wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku
» $rodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
» pozyczek i kredytow,

- wedlug stanu na dzien 30 listopada 2015 roku

+ naleznosei wobec kontrahentdw,

3) Pordéwnywanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

i weryfikacja realnej wartosci — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku




*  Wszystkich kont na ktérych wystepujg salda a nie zostaly objete spisem z natury

i pisemnym potwierdzeniem salda na 31.12.2015 r.

§2

Do bezposredniego kierowania i organizowania inwentaryzacji powoluje Komisje

Inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji — Malgorzata Goralik-Pietka — Sekretarz Gminy

2. Z-ca Przewodniczgeego Komisji — Maria Nowak — Kierownik Referatu

(ospodarowania Przestrzenig i Ochrony Srodowiska

3. Czlonek Komisji — Malgorzata Zuk — inspektor ds. kadr i szkoleit

§3
Do przeprowadzenia spisu z natury powoluje nastepujgce zespoly spisowe:
Nazwa pola Rodzaj spisywanych Spis wg . Sklad
. e Data spisu | zespolu
spisowego skladnikéw stanu .
, spisowego
Srodki pieni¢zne i depozyty
w kasie Urzedu oraz druki 1. Beata
Urzad Gminy | $cislego zarachowania, i | Przeczek
i Miasta (kasa) | weksle, porgczenia z tytutu 31122015 r. 4 31.12.2015r. 2. Janina
zabezpieczenia nalezytego Zulawiniska
wykonania umdw
. 1. Andrzej
Urzagd Gminy Zap asy aliwa v Panug
s zbiornikach samochoddw 31.12.2015r. | 31.12.2015r,
i Miasta 2. Leszek
Urzedu .
Piwowarczyk
Zapasy paliwa w I.Gibata
.OSP/WSZ.YSTRIB zbiornikach samochoddw 31.12.2015 v, 31.12.2015r- 1 Maciej
jednostki/ . 02.01.2016r. | 2.Podmokly
Jjednostek OSP .
Marcin
_ C e 1. Andrzgj
Fﬁi{‘l t?mm} f;p‘:fzy ﬁ;:te”aiow W 31.12.2015r. | 31.12.2015r, | Suwala
) £azy 2.Marta Szpil
] .| Materialy sypkie do 1.Jan Chanck
Urzad Gminy | oo wania drog i 31.12.2015r. | 31.12.2015r. | 2.Wach
1 Miasta 2
chodnikow Przemyslaw
1.Kazimiera
.Urz'qd Gminy Materialy biurowe 31.12.2015r, | 31.12.2015r. Palonek
i Miasta 2. Pawel
Stozek
skladniki majatkowe 1. Walczak
Urzad Gminy bedace wlasnodcig Agata
1 Miasta innych jednostek, 31.12.2015 31.12.2015 2, Wasacz

Alicja




§4
Inwentaryzacje aktywow i pasywdw droga uzyskania potwierdzenia sald oraz metoda
weryfikacji sald pizeprowadzajg pracownicy Referatu Finansowo — Ksiegowego w zakresie
powicrzonym im do prowadzenia ewidencji.

§5
Zobowiazuj¢  Skarbnika oraz  Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazy i szkolenia czlonkéw zespoldw spisowych,

§o
Zespoly spisowe zobowigzane sg do zinwentaryzowania poszczegbélnych rodzajéw
skladnikéw majgtkowych i przekazania prawidlowo wypelnionych arkuszy spisu z natury
Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 3 dni od zakoriczenia spisu.

§7
Zobowigzuj¢ pracownikéw Referatu  Finansowo - Ksiegowego do prawidiowego
1 terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikéw majatku oraz ustalenia
réznic inwentaryzacyjnych.

§8
Zobowigzuje  Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do  weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych, sporzgdzania protokolu w sprawie przyczyn powstania rdznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczgeych ich rozliczenia a takze
sporzadzania sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji skarbnika
i przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowi Gminy i Miasta w terminie do 29
stycznia 2016 roku.

§9
Zobowigzuje¢ Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych
w 2015 roku.

§ 10
Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej,

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




