Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania Turystyczna Podkowa z
siedziba w Sieprawiu, ul. Jana Pawla II 38; 32-447 Siepraw.
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OGLASZA NABOR NA ZASTEPSTWO NA STANOWISKO
KOORDYNATOR PROGRAMU ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2014-2020

WYMAGANIA WOBEC KANDYDATA:

Wyksztalcenie wyzsze.

Minimum roczne do$wiadczenie zawodowe potwierdzone odpowiednimi dokumentami w pracy na podobnym
stanowisku o zblizonym zakresie obowiazkow.

Umiejetnos¢ postugiwania si¢ aktami prawnymi oraz bardzo dobra znajomos¢ przepisow prawnych i regulacji
zwiazanych z problematyka Unii Europejskiej i PROW 2014-2020 oraz innych programéw, a w szczegdlnosci
znajomosc:

a) ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 855 z pdzn.
zm.),

b) Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

c) Ustawy z dnia 20 lutego 2015r. 0 rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U. z 2015r.,
poz. 378)

d) Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa I Rozwoju Wsi z dnia 3 czerwca 2015 r. w sprawie szczegétowych
warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie
przygotowawcze” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

e) Ustawy z dnia 7 marca 2007r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. U. z 2013r., poz. 173
tj.)

f) Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju
obszaroéw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich ( Dz. Urz.
UE L 277 z 21.10.2005,

Dos$wiadczenie w pozyskiwaniu funduszy z UE.
Dobra znajomos$¢ jezyka Unii Europejskiej.
Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych.

ZAKRES OBOWIAZKOW

Koordynowanie prac zwigzanych z wdrazaniem Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
podejscia LEADER oraz LSR.

Wykonywanie prac zwigzanych z opracowaniem i przygotowaniem Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2014-
2020.

Prowadzenie prac zwiazanych w wlasciwym wdrozeniem strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢ lokalna (LSR) dla obszaru Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa na lata
2014-2020 oraz podejmowanie wszelkich zadan monitorujacych jej wdrazanie.

Opracowywanie planow aktualizacji LSR zgodnie z wytycznymi organoéw zarzadzajacych wymogami prawa.
Nadzoér dla prawidlowym wdrazaniem planu komunikacyjnego, prowadzenie jego monitoringu

Rzetelne, terminowe i efektywne wykonywanie powierzonych zadan oraz terminowe sporzadzanie
dokumentacji.

Prowadzenie doradztwa dla potencjalnych wnioskodawcéw z  zakresu dziatan wdrazanych
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ (LSR). Doradztwo merytoryczne w
zakresie mozliwosci aplikowania o $rodki finansowe, rozliczania projektow czy pomoc w technicznym
uzupethianiu formularza wnioskow

Przygotowanie w oparciu o obowiagzujace wzory tresci umow o dofinansowanie projektoéw wybranych przez
organ decyzyjny w wyniku przeprowadzonego naboru w ramach wdrazania PROW 2014-2020, oraz
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sporzadzanie anekséw do zawartych przez Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa
umoéw o dofinansowanie.

Prowadzenie dziatan w zakresie animacji i wspOtpracy.

Biezace §ledzenie przepisdw prawnych z zakresu prowadzonych i nadzorowanych przez siebie zadan.
Przygotowywanie pokazoéw multimedialnych na zlecenie przetozonych.

Pomoc  przy  planowaniu = wydawnictw, publikacji oraz  przygotowywaniu  dokumentacji
w postaci kart wydawniczych, umow, opracowan autorskich i redakcyjnych, opinii oraz dystrybuowania
materiatdéw promocyjnych.

Wspolpraca przy przygotowywaniu i wdrazaniu projektow z dofinansowaniem ze srodkow Unii Europejskiej w
ramach prowadzonych lub nadzorowanych przez siebie zadan.

Odpowiada za stale podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez udziat w szkoleniach, konferencjach,
spotkaniach, warsztatach organizowanych przez podmioty zewnetrzne jak
i samo Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa.

Przestrzeganie kultury organizacyjnej Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa, w tym
odpowiednie reprezentowanie Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa i dbatos¢ o
wiasciwg prezencje i odpowiedni strdj na stanowisku pracy.

Informowanie przetozonego o stanie prowadzonych spraw i zaistniatych problemach.

PREFEROWANE DODATKOWE UMIEJETNOSCI:

jezyk francuski lub niemiecki,

umiejetnos¢ stosowania i interpretacji aktow normatywnych oraz obowiazujacych przepisow, regulujacych
sprawy na zajmowanym stanowisku,

prawo jazdy kat. B,

dobra  organizacja  pracy, otwartoS§¢ na  nowosci, tatwos¢  komunikacji  telefonicznej
i mailowej, samodzielno§¢ w wyznaczaniu zadan,

obowigzkowos$¢, terminowos¢ i dyspozycyjnosé,

fachowo$¢ i profesjonalizm w dziataniach.

WARUNKI ZATRUDNIENIA:

1. umowa o prace
2. wymiar czasu pracy- petny etat
3. proponowany termin zatrudniana - 01.12.2017

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. list motywacyjny,

2. CV opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r o
ochronie danych osobowych. (dz. U. Z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm)”,

3. kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie oraz poswiadczenie stazu pracy (oryginaty do
wgladu),

4. os$wiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z peli praw publicznych i
niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie.

FORMA I TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem ,,Nabér na
stanowisko Koordynator Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 w terminie do
22.11.2015r. tj. Sroda do godz. 15:00 (decyduje termin wplyniecia zgloszenia na adres biura
Stowarzyszenia).

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie i miejscu rozmowy
kwalifikacyjne;.

Informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na stronie internetowej Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania
Turystyczna Podkowa.



