Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania Turystyczna Podkowa z
siedziba w Sieprawiu, ul. Jana Pawla II 38; 32-447 Siepraw.

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
SPECJALISTA DS. PROMOCJI, DORADZTWA I AKTYWIZACJI

A) WYMAGANIA

1.
2.

Wyksztalcenie co najmniej wyzsze I stopnia.

Doswiadczenie zawodowe potwierdzone odpowiednimi dokumentami w pracy na podobnym
stanowisku o zblizonym zakresie obowiazkow.

Bardzo dobra znajomo$¢ przepisow prawa z zakresu funkcjonowania stowarzyszen i lokalnej
grupy dziatania.

Umiejetno$¢ postugiwania si¢ aktami prawnymi i dobra znajomos¢ przepisow prawnych i regulacji
zwigzanych z problematyka Unii Europejskiej i PROW 2014-2020 oraz innych programoéw.
Dobra znajomo$¢ jezyka Unii Europejskiej.

Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych.

B) ZAKRES OBOWIAZKOW

1.

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

Wykonywanie zadan zwigzanych z szeroko rozumiang promocja obszaru Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa.

Przygotowanie, opracowanie tre$ci zwigzanej z promocja obszaru Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dziatania Turystyczna Podkowa na r6znych ptaszczyznach.

Przygotowywanie materiatdw promocyjnych obszaru Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania
Turystyczna Podkowa.

Realizowanie dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w zakresie mozliwosci finansowania
dziatan objetych LSR.

Wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, instytucjami, stowarzyszeniami,
organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami w celu wzajemnej wspotpracy,
Inicjowanie i organizowanie przedsigwzi¢¢ majacych na celu animacje lokalng, wsparcie grup
defaworyzowanych i aktywizacj¢ mieszkancow obszaru LSR.

Dbanie o pozytywny wizerunek Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa
poprzez dziatania promocyjno-marketingowe z wykorzystanie réznych srodkoéw przekazu.
Organizowanie konkurséw, spotkan, wydarzen, itp. promujacych Stowarzyszenie Lokalna Grupa
Dziatania Turystyczna Podkowa.

Organizacja przebiegu oraz realizacja szkolen Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania
Turystyczna Podkowa oraz przygotowywanie i nadzor nad dokumentacjg i materiatami
szkoleniowymi.

Prowadzenie dziatan zwigkszajacych rozpoznawalno$¢ Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania
Turystyczna Podkowa w regionie.

Prowadzenie dziatan w zakresie animacji i wspolpracy.

Przeprowadzanie rozpoznania cenowego i zamawianie wybranych ustug i produktow
marketingowo-promocyjnych.

Pomoc przy planowaniu wydawnictw, publikacji oraz przygotowywaniu dokumentacji w postaci
kart wydawniczych, umoéw, opracowan autorskich i redakcyjnych, opinii oraz dystrybuowania
materiatow promocyjnych.

Koordynacja prac w zakresie innych publikacji wydawanych przez Stowarzyszenie Lokalna
Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa.

Pomoc w prowadzeniu, redagowaniu i nadzorowaniu strony www.turystycznapodkowa.pl oraz
portali spoteczno$ciowych Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa.
Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych zwigkszajacych aktywnos¢ spoteczng
mieszkancow do udziatu w przedsigwzigciach organizowanych przez Stowarzyszenie Lokalna
Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa.



C)

17. Utrzymywanie kontaktow z massmediami celem zamieszczania informacji o dziatalnosci
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa.

18. Gromadzenie wycinkéw prasowych dotyczacych i dziatalnos$ci Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dziatania Turystyczna Podkowa.

19. Prowadzenie doradztwa dla potencjalnych wnioskodawcow z zakresu dziatan wdrazanych w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢. Doradztwo merytoryczne w
zakresie mozliwos$ci aplikowania o $rodki finansowe, rozliczania projektow czy pomoc w
technicznym uzupetnianiu formularza wnioskow.

20. Pomoc we wdrazania PROW na lata 2014-2020 w szczeg6Inosci podjecia LEADER oraz
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ (LSR) na lata 2014-2020 dla obszaru
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa.

21. Rzetelne, terminowe i efektywne wykonywanie powierzonych zadan oraz terminowe
sporzadzanie dokumentacji.

22. Odpowiada za state podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez udziat w szkoleniach,
konferencjach, spotkaniach, warsztatach organizowanych przez podmioty zewnetrzne jak i samo
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa.

23. Przestrzeganie kultury organizacyjnej Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna
Podkowa, w tym odpowiednie reprezentowanie Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania
Turystyczna Podkowa i dbato$¢ o wtasciwg prezencj¢ i odpowiedni str6j na stanowisku pracy.

24. Informowanie przetozonego o stanie prowadzonych spraw i zaistniatych problemach

PREFEROWANE DODATKOWE UMIEJETNOSCI

=

jezyk francuski lub niemiecki,

2. umiejetnos¢ stosowania 1 interpretacji aktdéw normatywnych oraz obowigzujacych przepisow,
regulujacych sprawy na zajmowanym stanowisku,

3. prawo jazdy kat. B,

4. dobra organizacja pracy, otwartos<¢ na nowoS$ci, tatwo$¢ komunikacji telefonicznej
i mailowej, samodzielno§¢ w wyznaczaniu zadan,

5. obowigzkowo$¢, terminowos¢ i dyspozycyjnosc,

6. fachowos¢ i profesjonalizm w dziataniach.

WARUNKI ZATRUDNIENIA

umowa o pracg

wymiar czasu pracy- petny etat

proponowany termin zatrudniana - 01.12.2017

WYMAGANE DOKUMENTY

list motywacyjny,

CV opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o
ochronie danych osobowych. (dz. U. Z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm)”,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz poswiadczenie stazu pracy (oryginaty do
wgladu),

o$wiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni praw publicznych i
niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umyslnie.

FORMA I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem ,,Nabér na
specjalista ds. promocji, doradztwa i aktywizacji” w terminie do 22.11.2017r. tj. $roda do godz. 15:00
decyduje termin wptynigcia zgloszenia na adres biura Stowarzyszenia).

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie i miejscu
rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru begdzie ogloszona na stronie internetowej Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dziatania Turystyczna Podkowa.



