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Zarzadzenie Nr 158/2019
Burmistrza Gminy i Miasta Dobczyce

z dnia 30 lipca 2019 .
w sprawie wprowadzenia zmiany
do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Dobczyce

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.2019r.
poz., 506), zarzadza sig, co nastepuje:

8§ 1. Wprowadza sie nastepujace zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Dobczyce przyjetego zarzadzeniem Nr 135/2016 Burmistrza Gminy i Miasta Dobczyce

z dnia 28 pazdziernika 2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
i Miasta Dobczyce:

1. § 4 otrzymuje brzmienie:

»8 4. Urzad jest czynny w dniach roboczych w poniedziatek od 7:30 do 17:00, od wtorku do czwartku
od 7:30 - 15:30 i w piagtek od 7:30 do 14:00. Systemy i rozktad czasu pracy pracownikéw Urzedu
okresla Regulamin Pracy.”

2. W § 7 ust. 2 pkt. 5 po lit. g dodaje sie lit. h w brzmieniu:

»h) Stanowisko ds. wspoétpracy z organizacjami pozarzadowymi i stowarzyszeniami.”

3. W § 10 w ust. 1 dodaje sie pkt. 16 w brzmieniu:

»,16) Nadzér nad prowadzeniem zadan Gminy w zakresie oSwiaty, kultury i sportu, w tym wspétpraca
z kierownikami gminnych jednostek organizacyjnych i instytucji kultury.”
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4. W § 11 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Nadzoér nad prowadzeniem zadan inwestycyjnych Gminy.”

5. Skresla sie punkt 3 w § 12.

6. W § 14 ust. 1 pkt. 2 lit. b punkt 11 otrzymuje brzmienie:

»11. Rozliczanie pod wzgledem finansowym wykonanych zadah publicznych powierzonych

do realizacji organizacjom pozarzgdowym z ustawy o pozytku publicznym i ustawy o sporcie oraz
weryfikacja prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadan
przez organizacje pozarzgdowe i kluby sportowe.”

7. W § 14 ust. 1 pkt. 5 po lit. g dodaje sie lit. h w brzmieniu:

»h) Stanowisko ds. wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi i stowarzyszeniami

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem skarg i wnioskéw oraz petycji kierowanych do
Burmistrza, a w szczegdlnosci prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskéw oraz petycji,

a takze przygotowywanie projektéw odpowiedzi i przedktadanie ich do podpisu Burmistrzowi;

2. Organizacja spraw zwigzanych z wyborami, referendami i spisami;

3. Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji publicznej na wniosek;

4. Wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi i stowarzyszeniami dziatajgcymi na ternie Gminy, a w
szczegolnosci:

1) organizowanie wymiany informacji o planowanych kierunkach dziatalnosci przez wtadze Gminy
oraz organizacje i stowarzyszenia;

2) konsultowanie projektéw aktéw normatywnych w dziedzinach dotyczacych dziatalnosci statutowej
organizacji i stowarzyszen;

3) tworzenie wspélnych zespotéw doradczych i inicjatywnych, sktadajgcych sie z przedstawicieli
sektora pozarzgdowego i Gminy;

4) doradztwo i udzielanie organizacjom i stowarzyszeniom pomocy merytorycznej w przygotowaniu
projektéw i pisaniu wnioskéw o dofinansowanie ze zrédet innych niz budzet Gminy;

5) udzielanie informacji o istnieniu zrédet finansowania poza budzetem Gminy, zwfaszcza
pochodzacych z innych Zrédet publicznych, sektora prywatnego, funduszy celowych i prywatnych
fundacji;

6) opiniowanie wnioskéw o dotacje do innych instytucji lub organéw administracji publicznej -
udzielanie rekomendacji;

7) wspieranie akcji promujacej przekazywanie 1% podatku dochodowego od 0séb fizycznych
organizacjom pozytku publicznego dziatajgcym na terenie Gminy Dobczyce;

8) prowadzenie bazy danych o organizacjach pozarzadowych realizujgcych zadania publiczne;

9) inicjowanie lub organizowanie szkoleh podnoszacych jakos¢ pracy organizacji pozarzadowych
w sferze zadan publicznych, poszerzajgcych umiejetnosci zarzadzania organizacja;

10) pomoc organizacjom w nawigzywaniu wspotpracy z mediami oraz wspétpracy z gminami
partnerskimi.
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5. Prowadzenie zadah Gminy wynikajgcych z ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie,
a w szczegélnosci:

a) przygotowywanie gminnego programu wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi i sprawozdan
Z jego wykonania;

b) przygotowywanie dokumentéw niezbednych do ogtoszenia otwartych konkurséw ofert

dla organizacji pozarzgdowych, a w szczegdlnosci dokumentéw niezbednych do: ogtoszenia
otwartego konkursu ofert, powotania komisji konkursowej, wyboru ofert, ogtoszenia wynikéw
otwartego konkursu ofert, zawierania uméw o wsparcie realizacji zadania publicznego lub

0 powierzenie realizacji zadania publicznego, uniewaznienia otwartego konkursu;

c) weryfikacja poprawnosci dokumentdéw oraz rozliczanie pod wzgledem merytorycznym wykonanych
zadan publicznych powierzonych do realizacji organizacjom pozarzgdowym.”

8. W § 41 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

.8 41. 1. Burmistrz oraz Zastepca Burmistrza przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow
w kazdy wtorek w godzinach od 13:00 do 15:00.”

§ 2. Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z wyjatkiem §1 ust. 1, ktéry wchodzi w zycie
z dniem 1 wrzes$nia 2019 r.

@Skan zarzadzenia nr 158/2019 Burmistrza Gminy i Miasta Dobczyce z dnia 30 lipca 2019 roku. [2]
@Skan zarzadzenia nr 158/2019 Burmistrza Gminy i Miasta Dobczyce z dnia 30 lipca 2019 roku. [3]

Odnosniki

[1] https://www.dobczyce.pl/BIP/zarzadzenia/zarzadzenie-nr-1582019-burmistrza-gminy-i-miasta-
dobczyce-z-dnia-30-lipca-2019-r-w [2] https://www.dobczyce.pl/sites/default/files/plik-bip/158 6.pdf
[3] https://www.dobczyce.pl/sites/default/files/plik-bip/1_3.pdf
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